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OnKosul Dersler Yok

Dersin Dili Tirkge

DersinTiirt Secmeli

Dersin Koordinatori

Dersi Veren

Dersin Yardimcilar:

Dersin Amaci

Genel amag; Kamu ve 6zel sektorde yazismalar yapma becerileri gelistirme ve deneyimi
sahibi olunmasini saglamaktir. Biirolarda kullanilan makine, malzeme ve techizati
kullanmay1 ayni1 zamanda dosyalama ve arsivleme yapma bilgi ve becerisine sahip
olmalari saglanir.

Dersin Ogrenme
Ciktilart

Bu dersin sonunda 6grenci;

fetisim tiiriiniin bir béliimiinii olusturan yazisma teknikleri konusunda bilgi edinir.
[letisim ve yazili iletisimin ne oldugunu agiklar.

Yazim kurallar1 hakkinda bilgi edinir.

Yazisma ilkeleri ve yazim tiirlerinin neler oldugu hakkinda bilgi sahibi olur.
Ticari amagli yazilari tanir. Resmi yazilar1 6rneklrndirir.

Ozel yaz1 cesitlerini ayirt eder..

cogkrwbdkE

Dersin Igerigi

[letisim, yazim kurallari, yazisma tiirleri ve ticari amach yazilar, tutanak cesitleri

konulari iglenecektir.

Haftalar Konular
1 iletisim ve yazili iletisim nedir?
2 \Yazim kurallar1 nelerdir?
3 Etkin yazi ve etkin yazi yazmanin kurallar1 nelerdir?
4 'Yazigsma teknikleri nelerdir?
5 'Yazigma tiirleri nelerdir?
6 Ticari amagl yazilar nelerdir? (Orneklerle)
7 Resmi yazi cesitleri nelerdir? (Orneklerle)
8 Ozel yazi gesitleri nelerdir? (Orneklerle)
9 Is mektuplar ve icerikleri
10 Raporlar ve rapor yazma teknikleri
11 'Yazisma ilkeleri ve kurallari
12 Raporlarin sekil ve igerik yonleri nelerdir?
13 Tutanak gesitleri
14 Dersin degerlendirilmesi

Genel Yeterlilikler

Ogrenir.

1. Ogrenci; resmi yazisma kurallarini 6grenir, tutanak tutmayi, dilekge yazmay1, rapor hazirlamayi, yazim kurallarini
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PROGRAM OGRENME CIKTILARI iLE

DERS OGRENIM CIKTILARI iLiSKiSi TABLOSU

PC1 |[PC2 [PC3PC4 PC5 [PC6 [PC7 PC8 [PCY9 [PC10 [PC11 [PC12 [PC13 PCl4 [PCl15
0C1 3 3 3 2 3 3 3 3 3 3 3 3 2 2 2
0C2 3 3 3 2 3 3 3 3 3 3 3 3 2 2 2
0C3 3 3 |3 2 3 3 3 3 3 3 3 3 2 2 2
0C4 3 3 3 2 3 3 3 3 3 3 3 3 2 2 2
0C5 3 3 3 2 3 3 3 3 3 3 3 3 2 2 2
0C6 3 3 3 2 3 3 3 3 3 3 3 3 2 2 2
OC: Ogrenme Ciktilar PC: Program Ciktilar
Katki 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 3 Orta 4 Yiiksek 5 Cok Yiiksek
Diizeyi
PROGRAM CIKTILARI VE ILGILi DERSIN ILiSKiSi
Dersin Adt [PC1 [PC2 PC3 [PC4 [PC5 PC6 PC7 [PC8 PC9 [PC10 PCl1l1 [PC12 [PC13 [PCl4 [PC15
Etkili 3 3 3 2 3 3 3 3 3 3 3 3 2 2 2
'Yazisma

Teknikleri




