) HARRAN UNIiVERSITESI
SAGLIK HIiZMETLERI MESLEK YUKSEOKULU
TIBBIi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI

Dersin Ad1 Kodu Yariyih T+U Kredisi AKTS
Bilgisayar Uygulamalart -I 0304229 I 2+2 3 5
On kosul Dersler
Dersin Dili Tiirkce
Dersin Tiirii Zorunlu
Dersin
Koordinatorii
Dersi Veren
Dersin Amaci Saglik Hizmeti sunan kurumlarda hizmet verecek saglik teknikerinin hizmet sunumunda is ve
islemlerin yiiriitimiinde kullanilan bilgisayar ve bilgisayar programlarin etkin bir sekilde 6grenme
ve kullanma becerisinin kazandirilmasidir.
Dersin Ogrenme Bu dersin sonunda égrenci;
Ciktilart 1. Bilgisayar igletim sitemini kullanmay1 6grenir.
2. Bilgisayar programlarini kullanmay1 6grenir.
3. Bilgisayar ortaminda islem yapmayi (belge diizenleme vb.) ve bunlar1 uygulayabilmeyi 6grenir.
Dersin Icerigi Bilgisayar igletim sistemleri (microsoft word) hakkinda genel bilgi, programi c¢alistirma, giris ve
cikis. ara¢ ¢ubuklar1 ve bunlar iizerinde bulunan butonlarin ne anlama geldikleri. belge diizenleme
ve gelistirme, yeni belgeler agmak, kaydetmek, farkli kaydetmek, yazdirmak, metinin igine resim
girmek, metin segmek, yazilar1 mause veya klavye ile segmek, silmek, kesmek, tagimak, bagka yere
yapistirmak, sayfalar diizenlemek, on izleme yapmak, tiimiinii se¢, bul, degistir, git, ara¢ ¢ubuklari,
yakinlastir, resim, nesne, Karakter veya simgeler eklemek ¢ikarmak. tablolar yapmak, siitun ve satir
olusturma eklemek veya silmek. Paragraf islemleri, maddelendirme ve numaralandirma. Sayfa
numaralandirma yan yana sayfalar yapma, iist bilgi alt bilgi kullanimi, sayfada siitunlu yazi yazma.
Yazim denetimi yapmak. Standart ara¢ ¢ubugu, bicim, araglar. Klavye kisa yolu olusturmak.
Konulara ait uygulamalar yapmak.
Haftalar Konular
1 Dersin tanitilmasi; konular, kaynaklar, dersin islenigi hakkinda bilgi verilmesi ve derse genel giris
2 Bilgisayar isletim sistemleri (Microsoft Word) hakkinda genel bilgi, programi galigtirma, giris ve ¢ikis
3 Arag ¢ubuklari ve bunlar {izerinde bulunan butonlarin ne anlama geldikleri. *Belge diizenleme ve gelistirme
4 Yeni belgeler agmak, kaydetmek, farkli kaydetmek, yazdirmak
5 Metinin igine resim girmek, metin segmek, yazilart mause veya klavye ile segmek, silmek, kesmek, tasimak,
baska yere yapistirmak
6 Sayfalar diizenlemek, 6n izleme yapmak, Tiimiinii se¢, bul, degistir, git, ara¢ ¢ubuklari, yakinlagtir
7 Ara Sinav
8 Resim, nesne, Karakter veya simgeler eklemek ¢ikarmak
9 Tablolar yapmak, siitun ve satir olusturma eklemek veya silmek
10 Paragraf islemleri, maddelendirme ve numaralandirma
11 Sayfa numaralandirma yan yana sayfalar yapma, iist bilgi alt bilgi kullanimi, sayfada siitunlu yaz1 yazma
Yazim denetimi yapmak
12 Standart ara¢ ¢ubugu, bigim, araglar
13 Klavye kisa yolu olusturmak, Konulara ait uygulamalar yapmak
14 Konularin genel degerlendirilmesi

Genel Yeterlilikler

1. Bilgisayar Laboratuarinda her 6grenci bir bilgisayar ile ¢alisarak uygulamalar yapabilir.

2. Konu hakkinda aldig bilgiyi pekistirmek i¢in bilgisayarda uygulamalar yapabilir.

3. Her 6grenci bagimsiz olarak kendi kullandig: bilgisayarinda uygulamalar yapabilir.

4. Konulara paralel olarak kaynak kitaplardan yararlanarak i ortamina yakin uygulamalar yapabilir.

5. Yetersizlik durumunda tekrar yapilarak konular uygulamalarla pekistirilmek i¢in ek uygulamalar yapabilir.
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Degerlendirme Sistemi

Ara simav: %40 Final: %60 Biittinleme:




PROGRAM OGRENME CIKTILARI iLE
DERS OGRENIM CIKTILARI ILISKiSi TABLOSU

PC1 PC2 | PC3 | PC4 PC5 | PC6 |PC7 | PC8 PC9 | PC10 | PCl11 PC12
OCl1 4 5 5 5 5 5 5 4 5 5 5 4
0C2 4 5 5 5 5 5 5 4 5 5 5 4
0C3 4 5 5 5 5 5 5 4 5 5 5 4

OC: Ogrenme Ciktilar1 PC: Program Ciktilari

Katk1 Diizeyi | 1CokDiigik | 2 Digik | 30rta | 4Yiksek | 5 Cok Yiiksek

Program Ciktilan ve ilgili Dersin iligkisi
PC1 | PC2 | PC3 PC4 |PC5 |PC6 |PC7 |PC8 |PCY9 |PCl10 | PC11 | PC12
Bilgisayar 4 5 5 5 5 5 5 4 5 5 5 4
Uygulamalar -




