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SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEOKULU 

TIBBİ DOKÜMANTASYON VE SEKRETERLİK PROGRAMI 

 

Dersin Adı Kodu Yarıyılı T+U Kredisi AKTS 

Tıbbi Dokümantasyon-I 0304233 II 2+8 6 8 

Ön Koşul Dersler  

Dersin Dili Türkçe 

Dersin Türü Zorunlu 

Dersin Koordinatörü  

Dersi Veren   

Dersin Yardımcıları  

Dersin Amacı Bu dersin genel amacı; Tıbbi Dokümantasyon ve Sekreterlik Programı öğrencilerinin 

yataklı tedavi kurumlarında kullanılan tıbbi dokümantasyon işlemlerini öğrenmelerini 

sağlamaktır 

 

Dersin Öğrenme Çıktıları  Bu dersin sonunda öğrenci;  

1. Tıbbi dokümantasyon ile ilgili temel kavramları öğrenir. 

2. Tıbbi dokümantasyon kavramının hastanenin tüm bölümlerini kapsayacak şekilde bir 

bütün olarak ele alınması gerektiğini öğrenir.  

3. Hasta dosyasının önemini kavrayacak ve dosyalama sistemlerini teorik olarak öğrenir. 

 

Dersin İçeriği Tıbbi dokümantasyona giriş, tıbbi dokümantasyon tarihi, tanımlar ve temel kavramlar, 

bilgi ve belge, veri, enformasyon tanımları, bilgi yönetimi, belge ve belge çeşitleri, belge 

yönetimi, bilgi ve belge hizmeti sunan kurumlar. 

 

Haftalar Konular 

1 Tıbbi dokümantasyona giriş 

2 Tıbbi dokümantasyon tarihi 

3 Tanımlar 

4 Temel kavramlar 

5 Bilgi ve belge 

6 Bilgi tanımı 

7 Ara sınav 

8 Bilgi tanımı 

9 Bilgi tanımı 

10 Veri, enformasyon, bilgi ve bilgelik süreci 

11 Bilgi yönetimi 

12 Belge tanımı, belge çeşitleri 

13 Belge yönetimi 

14 Bilgi ve belge hizmeti sunan kurumlar 

Genel Yeterlilikler 

1. Tıbbi dokümantasyon kavramını ve işlevini bilir. 

2. Tıbbi dokümantasyon tarihini bilir. 

3. Bilgi ve enformasyon yönetimi hakkında yeterli bilgiyi bilir. 

4. Bilgi ve belge yönetimi kavramlarını bilir.  
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Değerlendirme Sistemi 

Ara sınav: %40                                    Final: %60                                Bütünleme: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 PROGRAM ÖĞRENME ÇIKTILARI İLE 

DERS ÖĞRENİM ÇIKTILARI İLİŞKİSİ TABLOSU 

 PÇ1 PÇ2 PÇ3 PÇ4 PÇ5 PÇ6 PÇ7 PÇ8 PÇ9 PÇ10 PÇ11 PÇ12 

ÖÇ1 4 5 0 5 4 4 5 5 5 5 5 5 

ÖÇ2 4 5 0 5 4 4 5 5 5 5 5 5 

ÖÇ3 4 5 0 5 4 4 5 5 5 5 5 5 

ÖÇ: Öğrenme Çıktıları PÇ: Program Çıktıları 

Katkı Düzeyi 1 Çok Düşük 2 Düşük 3 Orta 4 Yüksek 5 Çok Yüksek 

 

Program Çıktıları ve İlgili Dersin İlişkisi 

 PÇ1 PÇ2 PÇ3 PÇ4 PÇ5 PÇ6 PÇ7 PÇ8 PÇ9 PÇ10 PÇ11 PÇ12 

Tıbbi 

Dokümantasyon-

I 

4 5 5 5 4 4 5 5 5 5 5 5 

 


