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Dersin Yiiriitiilme Sekli

Yiiz ylize

Ogretim Yéntemi ve Ders
Hazirlik

Yiz yize egitimle, konu anlatim, soru-cevap, drnek anlatimlarla konu destegi yapmak, konu
ile ilgili kaynak taramas1 yapmak.

Ders hazirlik agamasinda, 6grenciler ders kaynaklarindan her haftanin konusunu derse
gelmeden Once inceleyerek ve hazirlanarak gelirler. Sonraki haftanin konusu belirlenmis
oldugundan konu ile ilgili tarama yapilarak hazirlik yapilir.

Dersin Amaci

Genel amag; Iletisim, iletisim araglar1 ve resmi yazismalar hakkinda kavramsal, teorik ve
pratik olarak iletisim kurma iletisim araglarini kullanma ve resmi yazigmalar1 yapma becerileri
gelistirme ve deneyimi sahibi olunmasini saglamaktir.

Dersin Ogrenme Ciktilar1

Bu dersin sonunda 6grenci;

1. Iletisim, iletisim gesitlerini 6grenir, kullanir ve uygulamalar yapar.

2. Iletisim araglarini tanir, kullanir ve bunlarla uygulama yapar.

3. Resmi yazigsma kurallarini bilir, kurumlardaki uygulamasini 6rnekleriyle yapar.

4. Resmi yazigmalarda uygulanmasi gereken boliimleri bilir uygulamasini yapar.

5. Resmi yazi yazmayi1 6grenir ve uygulamasini yapar.

6. Ornek resmi yazilar iizerinde galigma, yazim yanlislari ve anlam biitiinliigii saglamay1
Ogrenir, Bunlarla ilgili uygulamalar1 yapar.

Haftalik Ders Konulari

1.Hafta | Dersin tanimlanmasi, Yazigsmalar hakkinda genel bilgi verilmesi

2.Hafta | {letisimin tanimi, 6nemi ve gesitleri

3.Hafta | Yazigma tekniginde dil ve edebiyatin yeri ve rolii

4.Hafta | Yazigma tekniginde yazi1 ve konugma sanatinin yeri ve rolii

5.Hafta | Iletisim araclar1 ve unsurlarinin tanitilmasi (Gazete, dergi, biilten vd.) rnekleri
tizerinde galisma

6.Hafta | Iletisim araclar1 tamtilmas1 (Elek, mekanik, telli, telsiz bilgisayar, faks vd.)
ornekler iizerinde ¢alisma

7.Hafta | Resmi ve 6zel yazilarin yasal dayanagi

8.Hafta | Resmi yazilarin 6nemi, yazilarin sorumluklari

9.Hafta | Resmi yazigma kurallart

10.Hafta | Resmi yazilarda baslik, say1 metin, konu vd. bdliimlerin diizenlenmesi

11.Hafta | Resmi yazilarda sekil yoniinden uyulacak kurallar

12.Hafta | Resmi yazilarin yazilmast,

13.Hafta | Ornek uygulamalarin yapilmast

14.Hafta | Ornek resmi yazilar iizerinde ¢alisma ve genel uygulamalarin yapilmasi

Olgme degerlendirme

Bu ders kapsaminda 1(bir) kisa sinav,1 (bir) ara sinav, ders konularim1 kapsayan 1
(bir) yartyill sonu smavi yapilacaktir. Her bir degerlendirme kriterinin basari
puanina etkisi yiizdelik olarak asagida verilmistir.

Kisa Sinav: %20

Ara Smav : %30

Yariyil sonu Sinavi: %50

Kisa Sinav, Ara Sinav ve Yariyll Sonu Sinav Tarih ve Saati: Birim yonetimkurulu

tarafindan tarihler belirlenerek web sayfasinda ilan edilecektir. Sinavlar yiiz yiize
yapilacaktir.
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PROGRAM OGRENME CIKTILARI ILE

DERS OGRENIM CIKTILARI ILISKISI TABLOSU

PC1 PC2 | PC3 PC4 | PC5 | PC6 |PC7 |PC8 PC9 | PC10 | PC11 | PCI2
OCl1 4 3 4 4 4 5 4 4 4 4 4 4
0C2 4 3 4 4 4 5 4 4 4 4 4 4
0C3 4 3 4 4 4 5 4 4 4 4 4 4
OC4 4 3 4 4 4 5 4 4 4 4 4 4
0Cs 4 3 4 4 4 5 4 4 4 4 4 4
0C6 4 3 4 4 4 5 4 4 4 4 4 4
0c7 4 3 4 4 4 5 4 4 4 4 4 4
OC: Ogrenme Ciktilar1 PC: Program Ciktilari
Katki Diizeyi | 1CokDiisik | 2. Disik | 3 Orta | 4 Yiksek | 5 Cok Yiiksek
PROGRAM CIKTILARI VE iLGIiLi DERSIN iLiSKiSi
PCl | PC2 | PC3 | PC4 | PC5 | PC6 | PC7 | PC8 | PCY9 | PC10 | PC11 | PC12
Yazisma 4 3 4 4 4 5 4 4 4 4 4 4
Teknikleri-I




